Comuna Sarata

Judetul Bacdu

Anunt concurs post referent debutant
2016-10-25 09:08:20

Primaria comunei Sarata organizeaza concurs in vederea ocuparii func?iei contractuale vacante de execu?ie de referent debutant,

compartimentului rela?ii publice, audien?e, registratura, arhiva al aparatului de specialitate al Primarului. Probele stabilite pentru co
sunt: selec?ia dosarelor, proba scrisa si interviu. Proba scrisa si interviul se vor desfasura la sediul Primariei comunei Sarata, jude?
dupa cum urmeaza: in ziua de 24.10.2016 ora 10.00 - proba scrisa si in data de 27.10.2016 ora 10.00 interviul.

Condi?ii generale - indeplinirea de catre candida?i a condi?iilor prevazute de art. 3 din H.G. nr. 286/2011.

Condi?ii specifice de participare la concurs:

- studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat, ;

Condi?iile de patrticipare, bibliografia si documentele pentru intocmirea dosarului de concurs se afiseaza la sediul Primariei comune
jude?ul Bacau.

Relatii la telefon: 0234/214866 sau la sediul Primariei comunei Sarata.

Bibliografia:

1. Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii;

2. Legea nr. 477/2004, privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

3. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

5. Hotararea Guvernului nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 priv
liberul acces la informatiile de interes public;

6. Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 *** Republicata - Legea Arhivelor Nationale;

7. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin
de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

8. Ordin nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/:
9. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica;

10. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

11. Ordonanta nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si local
NOTA: La toate actele normative men?ionate se vor avea in vedere completarile si modificarile la zi.
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